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@ PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
\_./)) CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO:

Establecer los pasos necesarios para elaborar el Dictamen a los estgx0 Ples consolidados

del Distrito Capital.

2. ALCANCE:

Este procedimiento comienza con “Elabora plan de trabajo ., Y termina con “Remite, si lo
considera necesario, el informe final al Comité de Publi nes (™

3. BASE LEGAL:
> CONSTITUCION POLITICA DE COLOMBIA, 1991. , 272y 354.

> Ley 42 de 1993 “Sobre la organizacio
ejercen”. Articulo 47.

control fiscaMhanciero y los organismos que lo

> Resolucién Organica 05544 deg| 1¥ iciépfbre de 2003 “Por la cual se reglamenta la
o\/jaTov . la informacion que se presenta a la Contraloria
82, modificada mediante las Resoluciones 5799 y 5993

> Acuerdo 361 dg - . “Por el cual se organiza la Contraloria de
Bogota D.C., sef @ ' l[ds funciones por dependencias, se fijan los principios
generales inherentée ipizacion y funcionamiento y se dictan otras disposiciones”.

Ademas de la 8 igentes y/o modificatorias sobre el tema al momento de dar

4. DEFINIOION

ESTADOS FINA ROS CONSOLIDADOS : El Decreto 2649 de 1993, los define como aquellos
gue presentan la situacion financiera, los resultados de las operaciones, los cambios en el
patrimonio y en la situacién financiera, asi como los flujos de efectivo, de un ente matriz y sus
subordinados, o un ente dominante y los dominados, como si fuesen los de una sola empresa.
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@ PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
\_J)) CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

AUDITORIA A LOS ESTADOS CONTABLES: Es el examen objetivo, sistemético, profesional e
independiente, efectuado con posterioridad a las operaciones y de conformidad con las normas de
auditoria gubernamental, con el fin de evaluar, verificar y comprobar lgs=agsacciones que han
dado lugar a los estados contables para emitir una opinidn respecto a g razonablemente
la situacion financiera del sujeto de control, los resultados sus opera ariaciones en la
posicion financiera, todo ello en concordancia con las normas p contabilidad
bernamentales

principios
jciones @

vigentes.

CONTROL INTERNO CONTABLE: Proceso que se adela
de lograr la existencia y efectividad de mecanismos de
propias del proceso contable, que garanticen que la i
cumpla con las normas vigentes sobre la materia.

entidades publicas con el fin
fficacion en las actividades
QChera, econdémica y social

DICTAMEN INTEGRAL: Es la expresion de las ¢
de auditoria, luego de realizar el proceso auditor,
razonabilidad de los Estados Contables, el cumplimien
evaluacion del Sistema de Control Interno

la que ha llegado el equipo
gestion y los resultados, la
normas y el funcionamiento y

entidad y los obtenidos dura
encuentran por debajo gde

casos donde las incertidumbres son tan importantes y generalizadas que no es apropiado un
dictamen con excepciones

OPINION ADVERSA O NEGATIVA: En la cual se declara que los estados financieros no
presentan una situacion financiera razonable, ni los resultados de operacion, ni los cambios en el
patrimonio, ni los cambios en la situacién financiera de la entidad, de conformidad con los
principios de contabilidad generalmente aceptados.
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@ PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
\_./)) CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

OPINION CON SALVEDAD : En la cual se declara que a excepcion del (los) asunto (s) a los que
éste se refiere, los estados financieros presentan razonablemente en todos los aspectos
importantes, la situacién financiera, los cambios en el patrimonio, los resyltadas de operacion y los

generalmente aceptados.

OPINION LIMPIA: En la cual se declara que los estados financi
todos los aspectos significativos, la situaciéon financiera, |
resultados de operaciones y los cambios en la situacion fin
con principios de contabilidad generalmente aceptados.

5. REGISTROS:

Plan de trabajo detallado
Memorando

Oficio remisorio
Memorando de encargo de auditoria
Programa de auditoria
Papeles de trabajo.
Planilla de seguimiento y/ o actj
Informe final

6. ANEXOS

Plan de trabajo detall
Planilla de seguimie
Matriz consolidada
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CONTRALORIA

)

DE BOGOTA, D.C.

PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Analisis
Financiero,
Presupuestal y
Estadisticas
Fiscales.

entidad, para ser enviada a
la Contraloria General de la
Republica.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO TOS DE

oL /

1 Subdirector de Elabora plan de trabajo |Plan de trdbgjo |Punto jig control.

Analisis detallado. Detallado. Ver jhgtructivo para
Financiero, Remite al Director de r el plan de
Presupuestal y Economia y Finanzas ajo detallado
Estadisticas Distritales para su (formato codigo
Fiscales. aprobacién. 3008001).

D Este Plan, sera
elaborado
conjuntamente con los
funcionarios
asignados para la
elaboracion del

\ informe.

A

2 Director de Aprueba el e b}Q//K/Iemorando.

Economiay detallado
Finanzas Distritales. (&d\

3 Profesional Recibe d IW S Observacion:
especializado y/o  |segtoriajes igiTigl/ copia En el PAE se
profesional y en medio magnético, establece la formay
universitario de la A reportar a la fecha de presentacion
Subdireccion de eral de la de la informacion a
Analisis CGR, de reportar a la CGR.
Financiero, uerdQ_a]oestablecido en
Presupuesta as vigentes
Estadistica
Fiscales.

N,
4 ONaniza la informacion por







9

LA Lo AR PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
- CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO |[PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES
5 Subdirector de Proyecta oficio, para firma  [Oficio Punto de control:
Andlisis del Contralor y enviarala |remisorio. cuerdo a lo
Financiero, Contraloria General, dentro en
Presupuestal y de los términos exigidos por Orgéanica
Estadisticas la misma. 17 de
Fiscales. e de 2008,
VI - de la
informacion de las
Contralorias del Nivel
Territorial para la
7 %uditoria del Balance.
A
6 Profesional Consolida la totalidad d{\/ Ver Formatos
especializado y/o  [hallazgos del Distrito Capil codigos, 3008003,
profesional para lo cual se deben 300804, 300805 y
universitario de la  |diligenciar las matrices de 3008006 e
Subdireccion de consolidacion de Zgos Instructivos para su
Analisis de auditoria y de diligenciamiento.
Financiero, interno contab)e-
Presupuestal y
Estadisticas
Fiscales.
7 Profesional Naclir_€omo
especializado y/o ultados de
profesional Auditorias
universitario de la $ con
Subdireccion de gfal en el
Andlisis el DiCtamen a los
Financiero, Contables
Presupuestal dos del Distrito
Estadisticas {
Fiscal%‘\\
8 Memorando de |[Memorando de

Estadisticas
Fiscales.

labora

ncargo de Auditoria para la
auditoria al Balance
Consolidado del Distrito
Capital. Comunicar a los
funcionarios encargados de
desarrollarlo.

Encargo de
Auditoria.
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)

CONTRALORIA PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
DEBOGOTA DL CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO |[PUNTOS DE
CONTROL /
~ |OBSERVACIONES

9 Profesional Elaborar  programa  de |Programa :
especializado y/o  |auditoria de acuerdo a lo Auditoria.
profesional establecido en el

universitario de la  |memorando de encargo de
Subdireccion de Auditoria.

Andlisis
Financiero,
Presupuestal y >y

Estadisticas
Fiscales. / 0
AN

10 Director de Presenta ante la Secretagia JOficio
Economiay Distrital de Hacienda, isofid.
Finanzas Equipo de Auditoria.

Distritales. % /)

11 Profesional Desarrollar las_acti éles f/Phpeles de
%

especializado y/o del progra rabajo.
profesional
universitario de la
Subdireccion de
Analisis Financiero,
Presupuestal y
Estadisticas

Fiscales.

12  |Subdirector de fectﬂWwimiento al |Planilla de Punto de control Ver
Analisis Financjéid, f\ e ntrol de calidad |seguimientoy/ |planilla de
Presupuesta mfoyme. o Actas de seguimiento (formato
Estadisticas mesa de codigo 3008002).
Fiscales. trabajo.

/~\\

13 Prpfsional Elabora informe de

espediglizado y/o auditoria.

Subdireccion de
Analisis Financiero,
Presupuestal y
Estadisticas
Fiscales.
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)

PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES
CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C.
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO |[PUNTOS DE
CONTROL /
_~ORSERVACIONES

14  |Profesional Discute informe de auditoria,
especializado y/o en mesa de trabajo con la
profesional Secretaria de Hacienda.
universitario y
Subdirector de
Andlisis Financiero,

Presupuestal y
Estadisticas
Fiscales A?

15 |Director de Emitir  conformidad ) de | Se activa el
Economiay efectuar seguimiento ayplan ajo Procedimiento para la
Finanzas Distritales, |de mejoramiento en QS conformidad,
Subdirector de términos establecidos en e modificacion y
Andlisis Financiero, |procedimiento  para a seguimiento al plan de
Presupuestal y conformidad, madtigacion y mejoramiento,
Estadisticas seguimiento al de establecido mediante
Fiscales, mejoramient Resolucion
Profesional Reglamentaria.
especializado y/o
profesional
universitario

16 Profesional Observacion:
especializado y/o Ver modelo para la
profesional presentacion de
universitario de la informes obligatorios,
Subdireccion de estructurales y
Andlisis Financi Sectoriales (formato
Presupuestal codigo 3008007).
Estadisticas
Fiscales.

17

informe y proponer
jugles si es del caso.
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18

Profesional
especializado y/o
profesional
universitario de la
Subdireccion de
Andlisis Financiero,
Presupuestal y
Estadisticas
Fiscales.

Efectia correcciones al
informe.

Remite informe final a la
Subdireccion de Analisis
Financiero, Presupuestal y
Estadisticas Fiscales.

=\

@)
\Qj/\
S
&
S




)

PROCEDIMIENTO “DICTAMEN A LOS ESTADOS CONTABLES

CONSOLIDADOS DEL DISTRITO CAPITAL”

CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C.
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO |[PUNTOS DE
CONTROL /
_~ORSERVACIONES
19 [Subdirector de Elabora carta de Dictamen a
Andlisis Financiero, |los Estados Contables
Presupuestal y Consolidados del Distrito
Estadisticas Capital.
Fiscales. 0
20 |Subdirector de Organiza informe final y |M ndo. |
Andlisis Financiero, [remite al Director de
Presupuestal y Economia y Finanzas
Estadisticas Distritales. D
Fiscales. / N
21 |Director Técnico Aprueba el informe fina yé ora Punto de control.
Economiay Si: Continua con Tener en cuenta la
Finanzas Distritales. |“Procedimiento  para caracterizacion del
preservacion del producto producto: Informes
Informes e Estructurales,
sectoriales y obli Sectoriales,
No: Continyza y Obligatorios y
procedimie| Pronunciamientos.
Producto
estructur
obligatorid
pro ia
22 |Director de Remit€, si /1§ considera [Memorando. De acuerdo a la
Economiay o€l Mforme final al Resolucion
Finanzas Distri > Publicaciones Reglamentaria 015 de
probacién de su 2006.
ion en un medio
e a la pagina WEB,
Contraloria de Bogota.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL

PLAN DE TRABAJO DETALLADO

1. Elaborar caratula del Plan de Trabajo Detallado, asi:

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vig a)©

DIRECCION
SUBDIRECCION
PLAN DE TRABAJO LA
NOMBRE DEL PRODUCTO: ! AN A
TIPO DE PRODUCTO: 2 NN //
PERIODO DE ESTUDIO: 3 w
RESPONSABLE:
ELABORADO POR:
CARGO @ NOMBRE FIRMA
NOMBRE FIRMA

Numero de folios:

2. Los planes de trabajo detallados que se formulen para cada producto (sectorial, estructural y
obligatorio), de prestacién del servicio macro, deberd contener como minimo los siguientes
aspectos.

De acuerdo al nombre dado en el PAE
Obligatorio, sectorial o estructural Solo
aplica para informes obligatorios
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

2.1 JUSTIFICACION: Expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los
beneficios que se espera obtener del mismo. (Aplica Unicamente paga-rferges estructurales y
sectoriales).

2.2 OBJETIVOS: Es el fin o proposito bajo el cual se desarrolla
para que se va a realizar un producto (informe).

plica el porque y

2.3 ALCANCE: Para los productos (informes) estructu
referencia a la delimitacién de las areas que haran parte

y sectorfaes el alcance hace
bjeto de estudio.

objetivos de un producto (informe). Define los proce gcicos en forma ordenada para el
levantamiento de la informacion, el tratamiento y el andli atico de la misma.

cronolégica de las actividades a
desarrollar para alcanzar los objetivos del pro ebera incluir como minimo: Titulo del

anotar, que como el cronograma, hace\parte def plan de trabajo detallado no es necesario que
lleve funcionarios y firmas

FORMATO CODIGO 3008001



(1). NOMBRE DEL INFORME:
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO

PROCESO PRESTACION DE SERVICIO MJ

PAE: PLANILLA DE

SEGUIMIENTO

(2). TIPO DE INFORME:

(3). DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4). NOMBRE DEL RESPONSABLE:

/)
v/
Y

FECHA
®)

FUNCIONARIOS QUE R ARON LA
ACTIVIDAD
(6

ACTIVIDAD REVISADA
@)

OBSERVACIONES
®)

(9) Nombre

F irma:




CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO MODELO PLANILL IMIENTO.

(1) Titulo del informe.

(2) Obligatorios, Sectoriales o Estructurales.
(3) Corresponde a la subdireccién responsable de la elab el producto.
(4) Nombre del subdirector responsable.

(5) Fecha en que el subdirector elaboré el seguimientg
(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las a
(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breveg
(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de ag]
(9) Nombre y firma del subdirector que realizé el s€g

FORMATO CODIGO 3008002

FECHA DE ELAEORACION:

FECHA DE REVISION: S
REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO: v
Matriz Consolidada para los Hallazgos de auditoria  de las Direcciopffs Sgffforiales

(En millones de Pesos) /-/_\\

(1) Entidades. (2) Direccion Sectorial \May ’ (3) Pasivo (3) Patrimonio
Codigo Sobrt G Subestimacio ,oe lumbre | Codigo 6 6 Codigo 6

cuenta n 4 cuenta n cuenta n

\ y 4 A
S

:\
J

/TN
NN
"N
)

/

VA

y 4
Y A 4

\
A |/
//4

N /£
Y 4

N

N
N

4
/]

—’/







A\

)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.
DIRECCION ECONOMIA Y FINANZAS DISTRITALES
SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTO Y ESTADI STICAS FISCALES

Matriz consolidada para hallazgos de auditoriade |  as Direcciones Sectoriales
BALANCE GENERAL DEL DISTRITO CAPITAL
AUDITORES REVISO

NOMBRE CARGO FIRMA NOMBRE FIRMA

&

\V
@©
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©),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz Consolidada para Hallazgos de Auditoria de | as Direcciones Sectoriales

Balance General del Distrito Capital

sitleraciones:

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las gg

Estadisticas Fiscales.

Referencia papel de trabajo : La subdireccion de
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del pa

/Presupuestal vy
jo donde consolidé la informacion.

Columna (1): Entidades : Se relacionan cada una
sector.

Columna (2): Direccién sectorial
corresponde.

Columna (3): Activo:  En esta col
cuentas mayores (Formatos de la

Cddigo de la cuenta:

0 los valores en cuentas mayores y en millones, al
iones.

Sobrestimacion: Registr
final el total por concept

Subestimacion: Registre

Columna
cuentas j
Cddigo chexta:  Registre el cadigo de la cuenta mayor en dos digitos

SobrestimaciOm=—RE€gistre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.



CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbre.

Columna (5) Patrimonio: En esta columna se deben registrar las cifeé #lones de pesos y

en cuentas mayores (Formatos de la CGR), asi:

Cddigo cuenta:  Registre el codigo de la cuenta mayor en dos didi

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores e
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valo
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los
final el total por concepto de incertidumbre.

FORMATO CODIGO 3008003



Matriz consolidada para hallazgos de auditorfa de |
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.
DIRECCION DE ECONOMIA Y FINANZAS DISTRITALES
SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTO Y ESTADI STICAS FISCALES

ESTADO DE ACTIVIDAD ECONOMICA, FINANCIERA Y SOCIAL

as Direcciones Sectoriales

N\

FECHA DE ELABORACION: FECHA DE REVISION:

REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO:

Matriz Consolidada para los Hallazgos de auditoria  de las Direcciones Sectoriales

(En millones de Pesos)

y A 4
(1) Entidades | (2) Direccion Sectorial (3) Ingresos (@ Gastos / (5) Costos
Cadigo Codigo _ Sobrestimacion _ Subgtimacion Wgcertidumbre | Codigo
cuenia cuenia A\ cienta
y A 4 N
g 4 N
N
al N
y 4 SN S
V4 V4
y A 4
y A 4
y A 4
y A 4
y A 4 2
7 & 7S
. y A 4
N N VA 4
N 7 y 4
TOTAL N
AUDITORES VISO
NOMBRE CARGO FIRMA NOMBRE CARGO FI



©),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz Consolidada para hallazgos de Auditoriade |  as Direccignes Sectoriales
Estado de Actividad Financiera, Econémica, Social y

Estadisticas Fiscales.

Referencia papel de trabajo : La subdireccion de
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del pa|

Presupuestal vy
o donde consolid6 la informacion.

Columna (1): Entidades : Se relacionan cada una
sector.

Columna (2): Direccién sectorial
corresponde.

Columna (3): Ingresos: En esta
en cuentas mayores (Formatos dg

Cadigo de la cuenta:

Incertidumbre: {Ré€ e Jor ast
final el total por cORCEPJO y

Sobrestimaciorm—Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacién: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbre.

RS de pesos y en

Columna (5) Costos: En esta columna se deben registrar las cifra
cuentas mayores (Formatos de la CGR), asi:

Cddigo cuenta:  Registre el cédigo de la cuenta mayor en dog digjt

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores e s’y en millones, al

final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valo yores y en millones, al

final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los s mayores y en millones, al

final el total por concepto de incertidumbre.
Auditores: Se registra el nombre, cargo y firma de quien igenciaron el formato.
Reviso: Se registra el nombre, cargo y firma ien reAjgo la informacion del formato.

Q@©
®

FORMATO CODIGO 3008004
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. DIRECCION DE ECONOMIA Y FINANZAS
DISTRITALES SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PR ESUPUESTO Y ESTADISTICAS
FISCALES Matriz consolidada para hallazgos de audit  oria de las Direcciones Sectoriales
CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS Y ACREEDORAS

FECHA DE ELABORACION: FECHA DE REVISION:

REFERENCIA PAPEL DE TRABAJO:

Matriz Consolidada para los Hallazgos de auditoria  de las Direcciones Sectoriales Cuentas de Orden Deu  doragly #creedoras
(En millones de Pesos)

A

(1) Entidades (2) Direccién Sectorial / > W) Osgntas de Ordgh /'
Cddigo cuenta Sobrestimgfid, ubSSemaeidth /S Incertidumbre
V4
/ N\
VAV A DN
V/ N W,
~ N\
/) Y
V4 ~
/ /N ]
AUDITORES </ REVISO
NOMBRE CARGO FIRMA NOM CARGO FIRMA

@(@

&
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©),
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz Consolidada de los hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales Cuentas

de Orden Deudoras y Acreedgfs

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las s\gb Sifleraciones:

Fecha de elaboracién : Fecha en que se elabora el respe formatos

Fecha de revision : Fecha de revision del Subdirector inanciero, Presupuestal y

Estadisticas Fiscales.

Referencia papel de trabajo : La subdireccion d

inanciero, Presupuestal vy
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del p '

ajo e consolidd la informacion.

Columna (1): Entidades : Se relacionan cada una de s que conforman el respectivo

sector.

Columna (2): Direccidn sectorial : Se esc nombyeAe la Direccion Sectorial a que
corresponde.

Columna (3): Cuentas de orden:
cuentas mayores (formatos de la

Cadigo de la cuenta:  Regi

Sobrestimacion: Registr,

Incertidumbre:
final el total po

pmbre, cargo y firma de quien revisoé la informacion del formato.

FORMATO CODIGO 3008005
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FECHA DE ELABORACION: FECHA

DE REVISION: REFERENCIA PAPEL

A

)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. DIRECCION
DE ECONOMIAY FINANZAS DISTRITALES

SUBDIRECCION DE ANALISIS FINANCIERO, PRESUPUESTAL Y ESTADISTICAS F ISCALES

MATRIZ CONSOLIDACION CONTROL INTERNO CONTABLE
AUDITORIA AL BALANCE

DE TRABAJO: /-\
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INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

Matriz Consolidada de Control Interno

Fecha de revisién : Fecha de revisidon del Subdirector de
Estadisticas Fiscales.

Referencia papel de trabajo : La subdireccion d
Estadisticas Fiscales, registra la referencia del papel

Columna (1): Entidades y/o Direcciones Sectorj
nombre del sector y seguido se relacionan cada

Columna (2): Activo: En esta columna se registra e de activos, de cada una de las

entidades que conforman el sector.

Columna (3): Opinién: En esta columna r la c de opinién emitida, a cada una de
las entidades del sector.

A registra el valor de la calificacién por cada

Columna (4): Componentes: Enf ¢
grales, areg dctivo, area pasivo, area patrimonio y area de

pregunta de los componentes: ge
resultado.
Auditores: Se registra el , fma de quienes diligenciaron el formato.

Reviso: Se registra el no goy a de quien reviso la informacion del formato.

FORMATO CODIGO 3008006
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MODELO PARA LA PRESENTACION DE INFORMES: SECTORIALE S,
ESTRUCTURALES Y OBLIGATORIOS.

Requisitos de presentacion del Informe:
El informe debe preferiblemente redactarse en:

Letra arial tamafio 12 de Word.

Margen superior, 4 cms.
Margen inferior, 3 cms.
Margen izquierdo, 3 cms,
Margen derecho, 3 cms.
Espacio interlineado sencillo.

1. Primer Nivel: En mayusculas, Qegrilla y centra
1.2 Segundo Nivel: En mayuscula

1.2.1. Tercer Nivel: En mindsc
1.2.1.1. Cuarto Nivel: En minUg

Paginacion: Debe ir en el
presentacion, contenid

Paginacion: Debe ir
presentacion, conte
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CUADRO O TABLA 1 GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO E INVERSION ANO 2001

En millones de pesos

ANOS GASTOS DE GASTOS DE /WVTAJE
FUNCIONAMIENTO INVERSION /~ \\

10.

11.

12.

Fuente:

utilizan gréaficas de barras éstas deben ser present#
para la numeracion utilizar nUmeros arabigos
izquierda de la misma.

La gréfica se debe colocar en la misma pagi

Las cifras presentadas en el Informe y en los cuadros deben ir en una sola

unidad de medida: millones, miles de pesos, etc. La
y no con comas.

En la redaccion del Informe debe ey

El término CONTENIDO se e

Modelo caratula y hoja de preser

RE DEL INFORME

R DO ESTUDIADO (Vigencia)

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

NOMBRE DE DE LA DIRECCION

FECHA
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(NOMBRE DEL INFORME)

Contralor de Bogota Nombre
Contralor Auxiliar Nombre
Director (es) (Respectivo(s)) Nombre

Subdirector (es) (Segun el caso) Nom

Asesor Juridico (Si es del caso)

Analistas

FORMATO CODIGO 3008007
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